ТРЕБОВАНИЯ К РЕФЕРАТУ ПРИ ПОСТУПЛЕНИИ В АСПИРАНТУРУ

Реферат должен состоять из следующих структурных частей:
· титульный лист (Приложение 6 Положению о деятельности аспирантуры);
· содержание (приложение 7 к Положению о деятельности аспирантуры);
· перечень условных обозначений (при необходимости);
· введение;
· 2-3 главы, которые могут быть разбиты на параграфы;
· заключение;
· библиографический список;
· приложения (при необходимости).

[bookmark: bookmark1]Требования к содержанию реферата
Общими требованиями к реферату являются: четкость и логическая последовательность изложения материала, убедительность аргументации, краткость и ясность формулировок, исключающих неоднозначность толкования, конкретность изложения результатов, доказательств и выводов.
Объем реферата – 40 000 символов (с пробелами), включая таблицы, рисунки, графики (не считая приложений).
При написании необходимо обязательно делать ссылки на источники (в том числе на собственные публикации), из которых заимствуется материал. Не допускается пересказ текста других авторов без ссылок на них, а также его цитирование без использования кавычек.
Каждую главу реферата следует завершать краткими выводами.
Введение. Краткий раздел, состоящий из 2-3 страниц. Во введении осуществляется постановка проблемы, обосновывается актуальность темы диссертационной работы, формулируются цель и задачи исследования.
Основные главы. В главах с параграфами излагается анализ литературных источников (отечественных и зарубежных) по проблеме исследования, рассматриваются методы решения поставленных задач, предлагается авторское видение путей их решения, приводятся аналитические материалы. В обзоре литературы приводится очерк основных этапов развития научных представлений по рассматриваемой проблеме. 


На основе анализа работ, выполненных ранее другими исследователями, поступающий в аспирантуру выявляет вопросы, которые остались неразрешенными, и, исходя из этого, определяет предмет и задачи своего исследования, указав его место в разработке данной проблематики.
Заключение. В заключении реферата формулируются выводы по результатам анализа. Объем заключения должен составлять 1-2 страницы.
Библиографический список. В списке источников указываются законодательные акты, монографии, учебники, учебные пособия, статьи из журналов и других периодических научных изданий, диссертации, авторефераты, а также публикации автора по исследуемой теме, которые были использованы при выполнении реферата.
Приложения. В раздел включается вспомогательный и иллюстративный материал. Он формируется в случае необходимости более полного раскрытия содержания реферата.
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Требования к оформлению реферата
Реферат печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм). Допускается представлять таблицы и иллюстрации на листах формата А3 (297х420 мм).
При наборе текста рекомендуется использовать шрифты типа Times New Roman размером 14 пунктов. Количество знаков в строке должно составлять 60-70, межстрочный интервал должен составлять 18 пунктов, количество текстовых строк на странице – 39-40. В случае вставки в строку формул допускается увеличение межстрочного интервала.
Устанавливаются следующие размеры полей: 
верхнего и нижнего – 20 мм, левого – 30 мм, правого – 10 мм.
Шрифт печати должен быть прямым, светлого начертания, четким, черного цвета, одинаковым по всему объему текста реферата. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определениях, терминах, теоремах, важных особенностях, применяя разное начертание шрифта: курсивное, полужирное, курсивное полужирное, выделение с помощью рамок, разрядки, подчеркивания и другое.
Иллюстрации и таблицы следует располагать в реферате непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице.
Иллюстрации и таблицы обозначают соответственно словами «рисунок» и «таблица» и нумеруют последовательно в пределах каждой главы. На все таблицы и иллюстрации должны быть ссылки в тексте реферата, как правило, перед таблицей (иллюстрацией). Слова «рисунок», «таблица» в подписях к рисунку, таблице и в ссылках на них не сокращают.
При использовании сведений из источника с большим количеством страниц необходимо указать в том месте реферата, где дается ссылка на этот источник, номер страницы, иллюстрации, таблицы, формулы, уравнения, на которые дается ссылка в реферате. Например: [14, с. 26, таблица 2]                (здесь 14 – номер источника в библиографическом списке, 26 – номер страницы, 2 – номер таблицы).
Ссылки на источники в тексте реферата осуществляются путем приведения номера в соответствии с библиографическим списком. Номер источника по списку заключается в квадратные скобки.
Сведения об использованных в реферате источниках приводятся в разделе «Библиографический список». Допускается приведение одного и того же источника в библиографическом списке только один раз.
Библиографический список формируется в порядке появления ссылок в тексте реферата либо в алфавитном порядке фамилий первых авторов и (или) заглавий.
В библиографическом списке сведения об источниках нумеруют арабскими цифрами.
Сведения об источниках печатают с абзацного отступа, после номера ставят точку. Список источников оформляется в соответствии с требованиями ВАК.
При формировании библиографического списка в алфавитном порядке он представляется в виде трех частей. В первой части представляются библиографические источники, в которых для описания используется кириллица, во второй части – латиница, в третьей – иная графика (например: иероглифы, арабское письмо). Если для описания используется иная графика, то после необходимых библиографических данных на языке оригинала в скобках приводится их перевод на русский язык.
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поступающего в аспирантуру 
для обучения по специальности 
______________________________________________________________ 
______________________________________________________________                                               
(указать шифр и название специальности)

на тему: «______________________________________________________________
______________________________________________________________» 
(указать название темы)





Подготовил                    _____________________       ______________________
                                                                          (подпись поступающего)                           (инициалы, фамилия поступающего)



Рецензент                       _____________________        _____________________
                                                                              (подпись рецензента)                                 (инициалы, фамилия рецензента)
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