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ВВЕДЕНИЕ
Методические рекомендации по подготовке курсовых, дипломных работ и магистерских диссертаций разработаны в соответствии: 

с Кодексом Республики Беларусь об образовании от 13 января 2011 г. № 243-3;

постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 29 мая 2012 г. № 53 «Об утверждении Правил проведения аттестации студентов, курсантов, слушателей при освоении содержания образовательных программ высшего образования»; 

Инструкцией по оформлению диссертации, автореферата и публикаций по теме диссертации, утвержденной постановлением Президиума Государственного высшего аттестационного комитета Республики Беларусь от 24 декабря 1997 г. № 178, в ред. постановления Высшей аттестационной комиссии Республики Беларусь от 22 февраля 2006 г. № 2, с изм. и доп. от 15 августа 2007 г. № 4; 

СТБ 6.38–2004 «Унифицированные системы документации Республики Беларусь. Система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», введенным в действие постановлением Комитета по стандартизации, метрологии и сертификации при Совете Министров Республики Беларусь от 21 декабря 2004 г. № 69. 

Методические рекомендации определяют требования, установленные к содержанию, структуре и оформлению курсовых, дипломных работ, магистерских диссертаций Министерством образования Республики Беларусь и Учреждением образования Федерации профсоюзов Беларуси «Международный университет «МИТСО», а также порядок подготовки и защиты перечисленных работ.
Обязательной составляющей текущей и итоговой аттестации студентов, получающих высшее образование, является подготовка и защита соответственно курсовых и дипломных работ, магистерских диссертаций.
Настоящие методические рекомендации устанавливают методические и организационные основы выполнения и защиты: 

курсовых и дипломных работ обучающимися при освоении содержания: 

· образовательной программы высшего образования I ступени, обеспечивающей получение квалификации специалиста с высшим образованием; 
· образовательной программы высшего образования I ступени, обеспечивающей получение квалификации специалиста с высшим образованием и интегрированной с образовательными программами среднего специального образования; 
· образовательной программы дополнительного образования для слушателей переподготовки; 

магистерских диссертаций обучающимися при освоении содержания образовательной программы высшего образования II ступени, формирующей знания, умения и навыки научно-педагогической и научно-исследовательской работы и обеспечивающей получение степени магистра. 

Курсовая и дипломная работы, а также магистерская диссертация являются квалификационными работами и представляют собой научное исследование соответствующего уровня, выполнение которого обусловлено учебными и научными целями. 

Перечисленные виды работ могут представлять собой последовательно выполняемые в течение всего периода обучения этапы углубленного изучения одной научной (практической) проблемы, исследование которой в рамках выполнения цикла самостоятельно выполняемых работ по дисциплинам, предусмотренным учебным планом, способствует формированию у студента (слушателя) компетенций, соответствующих уровню получаемого образования, применительно к разным областям науки. 

ГЛАВА 1
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
1.1  Цель и задачи подготовки курсовой работы

Курсовая работа является важным этапом подготовки студента как будущего специалиста и представляет собой один из видов самостоятельной работы студента. 
Её написание ставит следующие задачи:
· приобщить студентов к самостоятельной творческой работе с экономической литературой и находить в ней основные положения, относящиеся к избранной проблеме;
· научить студентов подбирать, обрабатывать и анализировать практический материал и на основании этого делать выводы;
· обосновать необходимость установления связи между теоретическими положениями и закономерностями экономического развития общества, а также результатами деятельности конкретных организаций;
· научить студентов четко, последовательно и экономически грамотно излагать свои мысли, обосновывать выводы и предложения.
Курсовая работа может быть, как теоретическим исследованием, так и научной разработкой на примере конкретной организации.
Тематика курсовых работ разрабатывается преподавателями конкретных учебных дисциплин и утверждается соответствующей кафедрой.
Студенты выбирают тему курсовой работы самостоятельно, руководствуясь интересом к проблеме, наличием специальной экономической литературы по исследуемому вопросу, а также возможностью получения фактических данных.
Курсовая работа является самостоятельной формой итогового контроля знаний обучаемых. Окончательная оценка курсовой работы определяется по итогам ее защиты.
1.2 Организация выполнения курсовой работы

Курсовая работа должна состоять из следующих частей: введения, основного текста, заключения, списка использованных источников. В структуру курсовой работы в зависимости от темы и ее сложности могут быть добавлены приложения, состав которых должен соответствовать поставленным целям и задачам исследования.
Во введении автор должен обосновать актуальность избранной темы, степень ее разработанности и сформулировать те задачи, которые будут решаться в работе. Следует также описать сущность объекта и предмета исследования, указать хронологические границы исследования, дать характеристику информационной базы, методов анализа и обработки материала.
Введение должно быть кратким (2-3 страницы).

Основной текст курсовой работы определяется её темой.

В работе можно описать историю развития вопроса, привести формулировки основных категорий по теме исследования, раскрыть сущность изучаемого вопроса, рассмотреть подходы и методы, применяемые для его изучения. 
Сбор необходимого для подготовки курсовой работы фактического материала осуществляется в период прохождения учебной и производственной практик. 

В ходе практики рекомендуется с разрешения руководителя от базы практики сделать необходимые выписки из локальных нормативных правовых актов, из служебной документации организации, в которой проходит практика, собрать статистические данные, имеющие отношение к теме курсовой работы. Затем необходимо обобщить материал, оценить достаточность его для подготовки курсовой работы.
Основной текст работы рекомендуется разделить на 2 или 3 главы в зависимости от особенностей избранной темы. Предусматривать большее число глав не следует, так как это приведет к их поверхностной разработке или значительному превышению объема курсовой работы.
Каждую главу работы следует делить на разделы, а также  подразделы,  пункты при необходимости. Изложение основного материала курсовой работы должно быть логичным.
Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме курсовой работы и полностью её раскрывать. Здесь студент показывает своё умение сжато, логично и аргументировано излагать материал, оформление которого должно соответствовать требованиям, предъявляемым к данного вида работам. 
В заключении подводится итог проведённой работы. Здесь так же, как и во введении, можно начать с краткого упоминания значимости выбранного направления исследования и по пунктам систематизировать основные выводы и предложения, сделанные в работе. Следует также рассмотреть возможные направления дальнейшей разработки темы.
Объём заключения должен составлять 4-5 страниц.
Список использованных источников включает перечень материалов, которыми пользовался автор при изучении темы и написании курсовой работы. Он должен быть оформлен в соответствии с требованиями ВАК. Единый перечень приводится в алфавитном порядке для источников на белорусском и русском языках и отдельно - на иностранном языке.
Минимальное количество литературных источников, подлежащих использованию при написании курсовой работы, устанавливается кафедрой. 
Приложения могут содержать текстовые документы, рисунки, диаграммы, таблицы, расчеты и пр. Они служат для иллюстрации отдельных положений рассматриваемой темы или обобщения полученных автором результатов. Приложения помещают после списка источников в порядке их упоминания в тексте.
Допускается иное содержание курсовой работы, если это предусмотрено Методическими рекомендациями по выполнению курсовой работы по конкретной дисциплине.
При написании курсовой работы основное внимание студенты должны уделить всестороннему и глубокому теоретическому освещению изучаемой проблемы, как в целом, так и её отдельных частей.
Сущность работы должна быть раскрыта доказательно, научно аргументировано с подробными пояснениями.
Курсовая работа должна носить полемический, творческий характер, для чего студентам рекомендуется изложить имеющиеся в литературе точки зрения по исследуемой проблеме, критически проанализировать их и определить свою позицию.
Действия экономических законов, экономическое развитие общества, экономические явления необходимо рассматривать в историческом аспекте с оценкой факторов, влияющих на них.
Деятельность конкретных организаций рекомендуется изучать в динамике, анализируя тенденции их развития.
Теоретические положения и выводы должны быть основаны на достоверных фактических данных.
Для написания курсовой работы рекомендуется использовать актуальные источники и современный фактический материал.
Курсовая работа должна быть написана хорошим литературным языком. Студентам рекомендуется выражать свои мысли в понятной и доступной форме, избегать повторений, сложных и объёмных фраз.
В курсовой работе не допускаются стилистические и грамматические ошибки.
Курсовая работа должна быть выполнена самостоятельно и оформлена в текстовой программе Word.
Общий объем курсовой работы 30-40 страниц в зависимости от дисциплины, по которой она выполняется.

Титульный лист курсовой работы оформляется в соответствии с Приложением А. 

Оформляется курсовая работа в соответствии с требованиями, изложенными в главе 4 Методических рекомендаций и ДОЛЖНА БЫТЬ СШИТА ПЕРФОБИНДЕРОМ или иным способом, исключающим возможность замены листов без нарушения переплета.
Написание курсовой работы осуществляется под руководством преподавателя, назначенного в качестве руководителя, в обязанности которого входит оказание студенту консультаций в процессе выполнения курсовой работы и принятие разрешения о допуске к защите. 
Консультации оказываются в соответствии с утвержденным кафедрой графиком консультаций преподавателей. По согласованию с преподавателем консультации могут оказываться дистанционно, посредством использования доступных средств коммуникации. 

Во время консультаций студент определяет круг вопросов, подлежащих изучению, формулирует цель, задачи, объект и предмет исследования, составляет рабочий план исследования, формирует структуру работы, уточняет сроки ее выполнения, перечень литературы, подлежащей изучению, а также обсуждает недостатки в работе, на которые указывает руководитель. 

Явка на консультацию должна носить регулярный характер, поскольку служит формой контроля за ходом написания студентом курсовой работы и способствует успешному ее завершению. 

1.3  Организация защиты курсовой работы
Законченная курсовая работа, подписанная студентом, предоставляется на кафедру в установленный кафедрой срок для регистрации и передачи научному руководителю для ее рассмотрения. 

КУРСОВАЯ РАБОТА ПО ИСТЕЧЕНИИ УСТАНОВЛЕННОГО СРОКА СДАЧИ ДЛЯ РЕГИСТРАЦИИ НЕ ПРИНИМАЕТСЯ, СТУДЕНТУ ВЫСТАВЛЯЕТСЯ АКАДЕМИЧЕСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ. 
Не подлежит регистрации курсовая работа, титульный лист которой оформлен с нарушением установленных требований. 

Регистрационный номер курсовой работы и дата ее поступления на кафедру фиксируется на титульном листе курсовой работы согласно данным журнала регистрации. Зарегистрированная курсовая работа передается научному руководителю для ее проверки  и принятия решения о допуске к защите.
КУРСОВАЯ РАБОТА ПРОВЕРЯЕТСЯ НАУЧНЫМ РУКОВОДИТЕЛЕМ В ТЕЧЕНИЕ 10 ДНЕЙ С МОМЕНТА ЕЕ РЕГИСТРАЦИИ. 

В ходе проверки курсовой работы научный руководитель:

а) проводит оценку соответствия оформления работы, включая список использованных источников, установленным требованиям; 

б) определяет:
· соответствие содержания работы утвержденному плану; 

· полноту изложения материала; 

· степень самостоятельности студента при выполнении исследования (соответствие исследования законодательству об авторском праве); 

· охват научных публикаций по теме курсовой работы, находящихся в свободном доступе; 

в) устанавливает: 

· степень достижения обозначенной в работе цели и полноту решения поставленных задач; 

· глубину теоретического анализа исследуемой в работе темы; 

· умение студента пользоваться литературными и иными информационными ресурсами, оценивает качество использованного при выполнении работы учебного, научного, статистического материала; 

· умение излагать и аргументировать свою точку зрения; 

г) делает заключение об обоснованности выводов и достижении цели работы; 

д) принимает решение о допуске работы к защите. 

КУРСОВАЯ РАБОТА, ОФОРМЛЕНИЕ КОТОРОЙ ПОЛНОСТЬЮ ИЛИ ЧАСТИЧНО НЕ СООТВЕТСТВУЕТ ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫМ ТРЕБОВАНИЯМ, К ЗАЩИТЕ НЕ ДОПУСКАЕТСЯ И ВОЗВРАЩАЕТСЯ СТУДЕНТУ. 
Результат проверки отражается на полях курсовой работы с указанием конкретных замечаний и недостатков применительно к определенным главам, параграфам, пунктам курсовой работы. 

Основные замечания, сделанные в ходе проверки, отражаются на титульном листе курсовой работы в специально отведенном для этого поле. 

Там же делается отметка о допуске или недопуске курсовой работы к защите с указанием даты. 

НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ НЕСЕТ ДИСЦИПЛИНАРНУЮ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ПОЛНОТУ И ОБОСНОВАННОСТЬ СВОЕГО ЗАКЛЮЧЕНИЯ. 
ЗАРЕГИСТРИРОВАННАЯ КУРСОВАЯ РАБОТА ПОСЛЕ ПРОВЕРКИ И ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ О ДОПУСКЕ ЕЕ К ЗАЩИТЕ ВОЗВРАЩАЕТСЯ СТУДЕНТУ (ЕСЛИ ИНОЕ НЕ ОПРЕДЕЛЕНО РЕШЕНИЕМ КАФЕДРЫ) ДЛЯ ПОДГОТОВКИ К ЗАЩИТЕ И ПРЕДЪЯВЛЯЕТСЯ СТУДЕНТОМ НА ЗАЩИТЕ В СРОКИ, УСТАНОВЛЕННЫЕ РАСПИСАНИЕМ ЗАНЯТИЙ. 
В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ КУРСОВАЯ РАБОТА ПОДЛЕЖИТ ДОРАБОТКЕ ПО ЗАМЕЧАНИЯМ РУКОВОДИТЕЛЯ, НА ЗАЩИТУ СТУДЕНТ ПРЕДОСТАВЛЯЕТ НОВЫЙ ВАРИАНТ КУРСОВОЙ РАБОТЫ, А ТАКЖЕ ВАРИАНТ, СОДЕРЖАЩИЙ ЗАМЕЧАНИЯ РУКОВОДИТЕЛЯ.
Защита принимается комиссией в составе 2 - 3 преподавателей, включая научного руководителя. Студент должен подготовить доклад на 5 минут, в котором в соответствии с планом, кратко и убедительно излагает содержание работы, делает обзор использованной научной литературы, обобщает основные выводы, вытекающие из исследования по теме курсовой работы, а также дает ответы на замечания руководителя.
Выслушав автора курсовой работы, члены комиссии задают вопросы по содержанию ее, на которые докладчик отвечает. Оценка выставляется с учетом качества выполненной работы и результатов ее защиты, она фиксируется на титульном листе курсовой работы.

В случае если курсовая работа оценена на "неудовлетворительно" студент должен подготовить работу заново по той же самой теме или другой, по согласованию с научным руководителем, и пройти вновь процедуру защиты.

Студенты, не сдавшие курсовую работу в установленные кафедрой сроки или не защитившие курсовую работу в сроки, установленные расписанием занятий, считаются имеющими академическую задолженность и не допускаются к сдаче экзаменов сессии.
ГЛАВА 2
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
2.1  Цель и задачи подготовки дипломной работы

Дипломная работа выполняется в соответствии с учебным планом и является заключительным этапом обучения студентов в вузе. Она представляет собой самостоятельное исследование, в котором соединены теоретические знания и практические навыки студента, полученные по общеобразовательным, специальным дисциплинам и дисциплинам соответствующей специальности и специализации. Поэтому выполнение дипломной работы является формой демонстрации студентом приобретенных навыков самостоятельной исследовательской работы на завершающем этапе своего обучения приобретенных. 

Содержание дипломной работы должно отражать полученные в процессе обучения в вузе знания и компетенции, а также умение применять их при решении конкретных практических задач.

Выполнение дипломной работы основывается на анализе работы конкретной организации и её структурных подразделений, имеет своей целью разработку рекомендаций и организационно-экономических мероприятий по совершенствованию исследованного направления деятельности организации для повышения эффективности ее функционирования. 

На основе проведенного исследования студент должен уметь проводить анализ, выявлять сильные и слабые стороны организации, обозначать проблемы ее функционирования и перспективы дальнейшего  развития, выдвигать аргументированные, научно обоснованные предложения по совершенствованию анализируемого направления хозяйственной деятельности организации, способствующие повышению её конкурентоспособности, рассчитывать показатели экономической эффективности предлагаемых решений.

2.2  Организация выполнения дипломной работы
Существенное значение в написании дипломной работы имеет выбор темы. 

Тематика дипломных работ должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития экономической науки и современным проблемам экономики. 

Выбор темы дипломной работы студенты проводят самостоятельно или при содействии кафедры. Этот выбор должен проводиться с учетом особенностей деятельности организации, в которой студент будет проходить преддипломную практику, и доступности информации, необходимой для написания дипломной работы.  

Выбор темы может осуществляться на основе примерной тематики дипломных работ, утверждаемых кафедрой. Тематика охватывает широкий спектр направлений исследования и носит рекомендательный характер. 

Студент может выполнять дипломную работу и по теме, не включенной в примерную тематику, но она должна быть предварительно согласована на кафедре. 
Не допускается написание дипломных работ по одной теме студентами, проходящими преддипломную практику в одной и той же организации. 

Закрепление за студентом темы дипломной работы осуществляется на основании его заявления (Приложение Б) на имя заведующего выпускающей кафедры. Каждому студенту назначается руководитель дипломной работы из числа сотрудников кафедры. Руководителями дипломных работ могут быть назначены также преподаватели других вузов, специалисты организаций реального сектора экономики или социальной сферы, имеющие значительный опыт работы и соответствующую квалификацию.
Далее закрепление темы дипломной работы и научного руководителя за студентом в соответствии с представлением кафедры  оформляется приказом ректора.

Руководитель на специальном бланке (Приложение В) оформляет задание студенту по подготовке дипломной работы, которое включает название темы дипломной работы, ее краткое содержание, сроки сдачи студентом законченной дипломной работы. Задание подписывается руководителем дипломной работы и студентом, утверждается заведующим кафедрой. 
План дипломной работы представляет собой расположенный в определенной логической последовательности перечень ее структурных частей (глав и параграфов, при необходимости, пунктов, содержание которых должно быть раскрыто в процессе выполнения дипломной работы).
Структура дипломной работы включает:
· титульный лист; 
· задание на дипломную работу; 
· оглавление; 
· перечень условных обозначений, символов и терминов (если в этом есть необходимость);

· реферат;
· введение; 
· обзор литературных источников по теме;

· главы, содержащие описание собственных теоретических и экспериментальных исследований, результаты расчетов, обоснование разработанных предложений, определение экономической эффективности их внедрения и другие сведения, определенные заданием; 
· заключение;
· список использованной литературы; 
· приложения.

Общими требованиями к дипломной работе являются: логическая последовательность изложения материала; краткость и ясность формулировок, исключающих неоднозначность толкования; убедительность аргументации при изложении выводов и результатов исследования. В дипломной работе должны быть показаны творческий замысел, методы исследования, методики расчета. Текст должен сопровождаться необходимыми иллюстрациями: графиками, схемами и т.п.

В конце каждой главы должны быть четко сформулированы резюмирующие выводы. Выводы описываются тезисно, по пунктам, которые могут быть пронумерованы.

Титульный лист дипломной работы оформляется в соответствии с Приложением Г. 

Оглавление дипломной работы включает в себя названия всех ее структурных частей с указанием номеров страниц, на которых размещается начало изложения соответствующих частей дипломной работы. Форма оглавления дипломной работы представлена в Приложении Д.

Реферат содержит информацию об объеме дипломной работы, количестве приведенных в ней рисунков, таблиц, источников и приложений (Приложение Е). Кроме того, приводятся ключевые слова, используемые по тексту дипломной работы, объект, предмет исследования, цель дипломной работы и методы исследования. Сообщается о новизне и практической значимости работы, отмечается ответственность студента-дипломника за объективность приведенных данных и достоверность ссылок на использованные источники.
Введение дипломной работы должно содержать обоснование с теоретической и практической точек зрения актуальности темы исследования. Для этого автор кратко раскрывает современное состояние теоретических исследований по избранной теме, обозначает по теме исследования существующие на практике проблемы. Далее формулируются цель дипломной работы, задачи, подлежащие решению для достижения указанной цели.

Ориентировочно объем введения – 2-3 страницы.
Теоретическая (научно-исследовательская) часть дипломной работы (глава 1) носит общетеоретический характер. В ней на основе изучения работ отечественных и зарубежных авторов излагается сущность основных категорий, описывается характер проблем по теме исследования, из мировой практики приводятся подходы к их решению, используемые при этом инструменты. 
Данная глава должна выступать теоретическим и методологическим обоснованием для последующих этапов выполнения дипломной работы.

В конце главы должны быть сформулированы выводы – основные теоретические положения дипломной работы.
При написании данной главы в обязательном порядке приводятся ссылки на авторов и источники заимствования используемого материала.

Литературный обзор данной главы дипломной работы должен охватывать не менее 15 источников.

Рекомендуемый объем данной главы – 15-20 страниц.

Аналитическая часть дипломной работы (глава 2). В данной главе дается общая характеристика организации – характер деятельности, производственная структура и структура управления, номенклатура выпускаемой продукции, состав оказываемых услуг. Анализируются основные поставщики и потребители, конкуренты. 

В главе проводится анализ технико-экономических и финансовых показателей работы организации, которые сводятся в таблицы за период не менее 3 последних лет, предшествующих написанию дипломной работы. В числе анализируемых показателей организации – объем производства и реализации продукции в денежном выражении, при необходимости - в натуральном измерении; себестоимость реализованной продукции, прибыль, рентабельность, численность работающих, их оплата и производительность труда, показатели использования основных средств, финансовые показатели, характеризующие платежеспособность организации. 
Детально раскрываются направления деятельности организации, связанные с выбранной темой дипломной работы.

Каждую таблицу, в которой сведены технико-экономические и финансовые показатели следует сопровождать краткими текстовыми комментариями с указанием выявленных тенденций. Для иллюстрации и более полного раскрытия фактического материала необходимо приводить в тексте графики и диаграммы. На приведенные таблицы и рисунки в тексте должны быть сделаны ссылки. 
При подготовке второй главы обязательно используются нормативные документы, регламентирующие деятельность организации: законы Республики Беларусь, декреты и указы Президента Республики Беларусь, нормативные документы правительства Республики Беларусь, локальные нормативные акты организации. 
Наименования нормативных правовых документов включаются в список использованных источников, при написании второй главы дипломной работы приводятся ссылки на эти источники. 
В конце аналитической части дипломной работы должны быть сделаны выводы по результатам анализа и оценки деятельности в организации, сформулированы слабые стороны, проблемы организации по теме исследования.

Рекомендуемый объем данной главы дипломной работы – 20-30 страниц.
В проектной части дипломной работы (глава 3), опираясь на рассмотренные в первой главе теоретические положения и результаты выполненного во второй главе анализа, следует аргументировано изложить предлагаемые автором подходы к решению выявленных во второй главе проблем. Решение этих проблем с помощью предлагаемых мероприятий должно способствовать повышению эффективности деятельности организации. По каждому мероприятию следует показать:

· что улучшится в организации в результате внедрения мероприятия;

· какие организационные действия необходимо предпринять для внедрения мероприятия;

· какие потребуются дополнительные расходы при реализации мероприятия;

· какие возможны дополнительные доходы в организации в случае внедрения мероприятия.
По всему комплексу предлагаемых мероприятий должны быть приведены расчеты показателей экономической эффективности: возможный экономический эффект, рентабельность и окупаемость затрат.
В конце проектной части дипломной работы в виде резюме должны быть кратко сформулированы предлагаемые автором мероприятия и ожидаемые значения показателей экономической эффективности в случае внедрения организацией мероприятий.

Рекомендуемый объем данной главы дипломной работы – 15-20 страниц.
Заключение дипломной работы должно содержать последовательно изложенные основные теоретические положения по теме исследования; выводы, сделанные по результатам анализа деятельности организации по теме исследования и предложения автора, направленные на повышение эффективности деятельности организации. 

Текст заключения должен давать полное представление о проведенном исследовании и содержать результаты, достигнутые в ходе исследования.
Объем заключения составляет, как правило, 3-4 страницы.
Список использованной литературы включает перечень материалов, которыми пользовался автор при изучении темы и написании дипломной работы, в том числе нормативные правовые акты. Единый перечень приводится в алфавитном порядке для источников на белорусском и русском языках и отдельно - на иностранном языке.
Минимальное количество литературных источников, подлежащих использованию при написании дипломной работы, устанавливается кафедрой. 
Приложения могут содержать текстовые документы, рисунки, диаграммы, таблицы, расчеты и пр. Они служат для иллюстрации отдельных положений рассматриваемой темы или обобщения полученных автором результатов. Приложения помещают после списка источников в порядке их упоминания в тексте. 
Рекомендуемый общий объем дипломной работы – 60-80 страниц. Приложения в общий объём работы не входят.
2.3  Организация защиты дипломной работы

Выполненная дипломная работа, подписанная студентом, предоставляется руководителю, который готовит на нее отзыв.
В отзыве научного руководителя (Приложение Ж) дипломной работы должны быть отмечены:
· актуальность темы дипломной работы; 

· степень выполнения студентом задания;

· уровень самостоятельности и инициативности студента; 

· умение студента пользоваться специальной литературой; 

· способности студента к исследовательской, организационной и практической работе; 

· возможность использования полученных результатов на практике;

· возможность присвоения выпускнику соответствующей квалификации.

В целях повышения качества дипломных работ на кафедре организуется проведение предварительной защиты дипломных работ. Для этого разрабатывается график прохождения предварительной защиты с указанием конкретных сроков предзащиты студентов. Распоряжением заведующего кафедрой создается рабочая комиссия, в состав которой включаются преподаватели кафедры, в том числе и члены государственной экзаменационной комиссии.

В процессе предварительной защиты комиссия заслушивает студента и определяет: соответствие содержания дипломной работы теме исследования; использование практического материала организации, достоверность выполненных расчетов, наличие выводов по главам дипломной работы, предложений по повышению эффективности деятельности организации, их аргументированность и обеспеченность расчетами показателей экономической эффективности.

После предварительной защиты дипломная работа возвращается студенту на доработку. При этом необходимую помощь ему обязан оказывать руководитель дипломной работы.

Далее дипломная работа должна пройти нормоконтроль, целью которого является определение соответствия оформления дипломной работы требованиям, предусмотренным настоящими Методическими рекомендациями.

Нормоконтроль дипломных работ проводится опытными преподавателями кафедры, назначенными заведующим кафедрой.

При выявлении несоответствий дипломной работы предъявляемым к ней требованиям по оформлению, дипломная работа возвращается студенту на доработку. Студент должен устранить все сделанные ему замечания по оформлению. После доработки студент предоставляет дипломную работу на нормоконтроль повторно в установленный кафедрой срок.

Подпись нормоконтролера на титульном листе (если иное не предусмотрено кафедрой) свидетельствует об окончании нормоконтроля и возможности направления работы на рецензирование.

Дипломная работа вместе с отзывом руководителя предоставляется студентом на подпись заведующему кафедрой, который знакомится с отзывом и оценивает возможность допуска студента к защите дипломной работы. Допуск студента к защите оформляется подписью заведующего кафедрой на титульном листе дипломной работы.

Если заведующий кафедрой на основании отрицательного отзыва руководителя считает невозможным допустить студента к защите, этот вопрос рассматривается с участием руководителя дипломной работы на заседании кафедры. Для принятия решения о допуске студента к защите дипломной работы на выпускающей кафедре может создаваться рабочая комиссия.

При отрицательном заключении кафедры (рабочей комиссии) студент информируется о недопуске к защите дипломной работы, которая подлежит доработке и может быть представлена к защите в следующем учебном году.

Дипломная работа, допущенная заведующим выпускающей кафедрой к защите, помещается в твердый переплет (папка для дипломной работы с тесьмой не допускается), передается студентом на кафедру и регистрируется администратором кафедры в журнале регистрации дипломных работ.

Регистрационая запись включает: порядковый (регистрационный) номер; дату поступления на регистрацию; название темы дипломной работы; ФИО студента; номер учебной группы и курс; сведения о научном руководителе и рецензенте; дату передачи работы рецензенту. Зарегистрированная дипломная работа студенту не возвращается и доработке не подлежит.
Дипломные работы, допущенные к защите, направляются заведующим выпускающей кафедры на рецензию.

Рецензенты дипломных работ закрепляются распоряжением заведующего выпускающей кафедры и утверждаются приказом ректора университета не позднее одного месяца до защиты дипломной работы. 

Рецензенты назначаются из числа лиц высшей научной квалификации других кафедр университета, других учреждений высшего образования, ими могут быть также специалисты организаций реального сектора экономики и социальной сферы. 

В рецензии (Приложение И) должны быть отмечены: 
· актуальность темы дипломной работы; 
· степень соответствия содержания дипломной работы теме исследования; 
· логичность построения материала; 
· полнота и последовательность анализа литературы по теме дипломной работы; 
· полнота описания проведенных исследований, изложения собственных теоретических и экспериментальных данных, оценка их достоверности; 
· наличие аргументированных выводов по результатам исследования; 
· практическая значимость дипломной работы, возможность использования полученных результатов;
· недостатки и слабые стороны дипломной работы; 
· замечания по оформлению работы, стилю изложения материала; 

· оценка дипломной работы по десятибалльной шкале;

· возможность присвоения выпускнику соответствующей квалификации.

СТУДЕНТ ДОЛЖЕН БЫТЬ ОЗНАКОМЛЕН С РЕЦЕНЗИЕЙ ДО ЗАЩИТЫ РАБОТЫ В ГЭК.
Дипломные работы, прошедшие предварительную защиту, нормоконтроль и рецензирование, должны пройти защиту, которая проводится на открытом заседании ГЭК с участием не менее половины состава комиссии. 

К защите дипломной работы допускаются студенты, полностью выполнившие учебный план, включая сдачу государственных экзаменов.
На защиту дипломной работы студенту отводится не более 30 минут, в том числе, для сообщения содержания дипломной работы предоставляется не более 15 минут. 

После доклада выпускник отвечает на вопросы членов ГЭК. Вопросы могут быть по теме выполненной работы или общего характера в пределах дисциплин специальности и специализации, изучаемых при обучении в университете. После членов ГЭК с разрешения председателя вопросы могут задавать все присутствующие на защите. Затем выступает рецензент или зачитывается его рецензия. При имеющихся замечаниях рецензента выпускник должен ответить на них. После этого выступает со своим отзывом руководитель дипломной работы, при его отсутствии, зачитывается отзыв. 

Защита заканчивается предоставлением выпускнику заключительного слова, в котором он вправе высказать свое мнение по замечаниям и рекомендациям, сделанным в процессе обсуждения дипломной работы. 

После окончания защиты дипломных работ ГЭК продолжает работу на закрытой части заседания, на которой с согласия председателя комиссии могут присутствовать руководители и рецензенты дипломных работ. 

В ходе закрытого заседания члены ГЭК: 

· оценивают результаты защиты дипломной работы по десятибалльной шкале; 
· решают вопрос о присвоении выпускникам соответствующей квалификации; 
· решают вопрос о выдаче выпускникам диплома о высшем образовании с отличием или без отличия. 
Результаты защиты дипломных работ, решение о присвоении квалификации и выдаче дипломов о высшем образовании оглашаются в этот же день после оформления соответствующих протоколов. 

По завершении работы государственной экзаменационной комиссии дипломные работы выпускников передаются на архивное хранение. 

После завершения защиты секретарь ГЭК предоставляет ректору университета докладную записку с указанием дипломных работ и их авторов, получивших неудовлетворительную оценку по результатам защиты с указанием руководителей дипломных работ.
Студент, не защитивший дипломную работу, допускается к повторной защите дипломной работы в течение трех лет после окончания университета.

Студентам, не защищавшим дипломную работу по уважительной причине (документально подтвержденной), приказом ректора может быть продлен срок защиты дипломной работы до окончания срока работы ГЭК.

ГЛАВА 3
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ

3.1 Цель и задачи подготовки магистерской диссертации
Магистерская диссертация – самостоятельно выполненная научно-исследовательская работа, имеющая внутреннее единство, посвященная решению теоретической, экспериментальной или прикладной задачи, соответствующей сферы профессиональной деятельности, свидетельствующая о личном вкладе автора в науку и (или) практику.
Магистерская диссертация при освоении содержания образовательной программы высшего образования II ступени, формирующей знания, умения и навыки научно-педагогической и научно-исследовательской работы и обеспечивающей получение степени магистра, является итогом научно-исследовательской работы обучающегося.
Работа над магистерской диссертацией предполагает самостоятельное выполнение магистрантом квалификационной письменной работы, в которой на основании авторского обобщения и анализа научно-практической информации, авторских исследований магистрантом решены задачи, имеющие определенное практическое значение для области экономических знаний, связанных с направлением подготовки магистранта.
Процесс выполнения магистерской диссертации включает следующие этапы: 
· выбор и утверждение темы магистерской диссертации и научного руководителя; 
· разработку индивидуального плана;

· изучение требований к содержанию и оформлению магистерской диссертации; 
·  изучение литературных источников по проблеме, определение цели, задач и методов исследования; 
· непосредственная разработка научно-практической проблемы (темы); 
· обобщение полученных результатов; подготовка магистерской диссертации; 
· предварительная защита магистерской диссертации; 
· рецензирование магистерской диссертации; 
· защита и оценка магистерской диссертации.

Магистерская диссертация выполняется в соответствии с индивидуальным планом работы магистранта, который разрабатывается на основе учебного плана и предусматривает мероприятия по освоению образовательной программы высшего образования II ступени. Индивидуальный план составляется совместно научным руководителем и студентом магистратуры в одном экземпляре и утверждается проректором университета по учебной, информационной и воспитательной работе.
Тематика тем магистерских диссертаций утверждается выпускающей кафедрой.

Написание магистерской диссертации предполагает: 

· систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по направлению подготовки в магистратуре, их применение при решении конкретных научно-исследовательских и прикладных задач; 
· развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой исследования и экспериментирования; 
· оценку подготовленности студента магистратуры для самостоятельной работы. 

В процессе выполнения магистерской диссертации студент магистратуры: 

· на более глубоком уровне изучает научные концепции, теории, взгляды, точки зрения, высказанные учеными прошлого и современности по проблемам, входящим в выбранную для исследования область научного знания; 
· демонстрирует навыки ведения самостоятельной исследовательской работы и уровень владение методологией научного познания; 
· совершенствует навыки обобщения и анализа результатов, полученных другими исследователями; повышает уровень владения понятийно-категориальным аппаратом исследования и соответствующей научной терминологией; 
· раскрывает свой творческий потенциал, повышает профессиональную квалификацию и подготовленность к проведению научных исследований в соответствии с выбранной специальностью. 
В процессе выполнения магистерской диссертации студент магистратуры должен: 
· формулировать и решать задачи, возникающие в ходе научно- исследовательской деятельности, требующие углубленных профессиональных знаний; 
· применять необходимые методы исследования, модифицировать существующие, разрабатывать новые методы исходя из задач конкретного исследования; 
· обобщать, систематизировать и теоретически осмысливать эмпирический материал; обрабатывать данные и анализировать их с использованием современных информационных технологий; 
· вести библиографическую работу; 
· владеть навыками и приемами историографической и источниковедческой критики; владеть иностранными языками в той мере, которая необходима для самостоятельной работы над источниками научной литературы; 
· представить итоги проведенного исследования в виде магистерской диссертации, оформленной в соответствии с установленными требованиями. 
Изложенные в магистерской диссертации результаты должны быть достаточными для демонстрации уровня научной квалификации магистранта, подтверждения его умений и навыков самостоятельно решать научные и прикладные задачи, а также для оценки соответствия квалификации, приобретенной в процессе обучения в магистратуре, степени «магистр». 
Магистерская диссертация призвана раскрыть научный потенциал магистранта, показать его способности в организации и проведении самостоятельного исследования, использовании современных методов и подходов при решении проблем в исследуемой области, обосновании результатов проведенного исследования и разработке аргументированных рекомендаций и предложений. 

3.2  Организация выполнения магистерской диссертации
Программа подготовки магистерской диссертации включает: 
· обоснование темы магистерской диссертации; 
· перечень мероприятий по осуществлению научно-исследовательской работы. 
В обосновании темы магистерской диссертации следует отразить: актуальность темы, цель и задачи исследования, этапы исследования, по каждому этапу мероприятия, необходимые методики исследования. 
Перечень мероприятий по осуществлению научно-исследовательской работы должен включать вопросы, которые последовательно решаются в процессе выполнения исследования, с указанием видов работ по их выполнению, формы и сроков предоставления результатов. 
Информация о подготовке магистерской диссертации рассматривается не реже одного раза в семестр на заседании выпускающей кафедры с приглашением магистранта и его научного руководителя.
Магистерская диссертация должна содержать: 
· титульный лист;

· оглавление;

· перечень условных обозначений (при необходимости);

· общую характеристику работы;

· введение;

· основную часть диссертации;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения.

Титульный лист магистерской диссертации оформляется по форме согласно Приложению К.
Оглавление магистерской диссертации включает в себя названия всех ее структурных частей с указанием номеров страниц, на которых размещается начало изложения соответствующих частей диссертации. Форма оглавления магистерской диссертации представлена в Приложении Л. 
Общая характеристика работы включает: связь работы с научными исследованиями университета или другими научными темами (при наличии); цель и задачи исследования; научную и практическую значимость результатов; апробацию результатов диссертации; опубликованность результатов исследования; структуру и объем магистерской диссертации. 

Название каждого пункта выносится в отдельный подзаголовок.

В подразделе «Цель и задачи исследования» формулируется цель работы и задачи, которые необходимо решить для ее достижения. Не следует формулировать цель и задачи как «Исследование…», «Изучение…», так как эти слова указывают на процесс достижения цели, а не саму цель. Возможно использование слов «Разработка…», «Формирование…», то есть действия, имеющие конечный результат, по которому можно судить о степени решенности поставленных задач.
Цель исследования одна. Она определяется темой работы.

Задачи исследования – это подцели, которые конкретизируют пути достижения цели.  По степени решенности задач и достижения цели и оценивается магистерская. Решенность задач подробно  раскрывается в заключении к работе.
В этом же подразделе указываются объект и предмет исследования и обосновывается их выбор.

Предмет исследования – это экономическое явление, которое изучается, рассматривается в теме диссертации.

Объект исследования – это любая коммерческая или некоммерческая организация, виды деятельности, на базе которых рассматривается предмет исследования.

Например:
Цель и задачи исследования.  Целью диссертационной работы является разработка целостной концепции повышения эффективности системы управления инвестиционной деятельностью предприятий, а также выработка рекомендаций по регулированию осуществляемых ими инвестиционных процессов. 
Для достижения указанной цели были поставлены и решены следующие задачи:

· исследовать теоретические основы управления инвестиционной деятельностью и обосновать принципы формирования целостной системы управления инвестициями и оценки ее эффективности; 
· выполнить анализ основных тенденций развития инвестиционной деятельности на предприятиях молочной промышленности  с учетом специфики их функционирования; 
· предложить методику формирования целостной комплексной системы управления инвестиционной деятельностью для предприятий молочной промышленности; 

· разработать методические рекомендации и алгоритм формирования инвестиционных планов на предприятиях с учетом резервирования капитала. 
Объект исследования - предприятия молочной промышленности, осуществляющие инвестиционную деятельность с учетом социальной значимости молочной отрасли и специфики функционирования. 

Предмет исследования - система управления инвестиционной деятельностью на предприятиях и факторы, способствующие ее совершенствованию, в том числе, резервирование инвестиционного капитала.
В подразделе «Научная и практическая значимость результатов исследования» в сжатой форме отражается сущность полученных результатов. В подразделе, должны содержаться отличительные признаки результатов, характеризующие вклад соискателя в область науки и (или) практику, к которой относится тема магистерской диссертации. Они должны содержать не только краткое изложение сущности полученных научных и практических результатов, но и сравнительную оценку их научной и (или) практической значимости. Если в работе поставлено 4 задачи, то и научная новизна и практическая значимость должны быть сформулированы как ответ на 4 задачи.
Каждое положение новизны и значимости формулируется по следующей схеме:
·  что предлагает автор в качестве научной новизны или практической значимости;

·  чем это предложение отличается  от существующих в науке и практике подходов;

·  зачем это нужно внедрять в науку и практику.

В подразделе «Апробация результатов диссертации» указывается, на каких конференциях, семинарах и т.п. были представлены результаты исследований, включенные в магистерскую диссертацию. В подразделе «Опубликованность результатов исследования» указывается в скольких статьях в научных журналах, сборниках, тезисах конференций, патентах опубликованы результаты работы. В подразделе «Структура и объем диссертации» кратко излагается структура работы, наличие введения, определенного количества глав, приложения. Приводится полный объем работы в страницах, а также объем, занимаемый иллюстрациями, таблицами, приложениями (с указанием их количества), списком использованной литературы (с указанием числа наименований).
В разделе «Введение» дается обоснование круга вопросов, нуждающихся в дальнейшем изучении по проблематике, связанной с темой магистерской диссертации, обосновывается ее актуальность, показывается необходимость проведения исследований по данной теме для решения конкретной проблемы (задачи), развития конкретных направлений в соответствующей отрасли науки и (или) практики, отражается место диссертации среди других исследований в этой области. Введение - короткий раздел объемом до 2 страниц.
Текст основной части магистерской диссертации делят на главы, разделы, подразделы, пункты, в которой приводится анализ научной литературы, описание использованных методов, оборудования и материалов, а также сущность и основные результаты исследования.

Основная часть магистерской диссертации включает три главы. Содержание каждой главы должно строго соответствовать теме, быть посвящено решению задач, сформулированных во введении, и заканчиваться выводами, к которым пришел магистрант в результате проведенных

В основной части работы последовательно раскрывается тема исследования и дается: аналитический обзор литературы по теме, обоснование выбора направления исследований, общая концепция работы; изложение общей методики и основных методов исследований; изложение этапов теоретического исследования, программы проведения эксперимента (если проводится практические исследование) и его результатов. В обзоре литературы автор дает очерк основных этапов развития научных представлений по рассматриваемой проблеме. Сжато, критически осветив известные ему в этой области научные публикации, магистрант должен определить свое место в решении поставленной проблемы. Автор работы должен давать оценку решения поставленных задач, оценку достоверности полученных результатов (характеристик, параметров), их сравнение с результатами известных автору работ. Весь порядок изложения в магистерской диссертации должен быть подчинен цели исследования, сформулированной автором. Выделение и последовательность глав, разделов, подразделов и пунктов должны быть логически оправданными.
При написании работы магистрант обязан приводить ссылки на авторов и источники, из которых он заимствует материалы или отдельные результаты.
В заключении приводятся краткие выводы по результатам выполненной работы. Они должны состоять из крупных обобщающих пунктов, подводящих итог выполненной работы. Выводы должны строго соответствовать задачам работы, сформулированным во введении, а также отражать практическую ценность результатов, к которым пришел автор магистерской диссертации. 
Список использованных источников должен включать перечень источников информации, на которые в магистерской диссертации приводятся ссылки. Единый перечень приводится в алфавитном порядке для источников на белорусском и русском языках и отдельно - на иностранном языке.
Приложения содержат вспомогательный материал: текстовые документы, рисунки, диаграммы, таблицы, расчеты и пр. Они служат для иллюстрации отдельных положений рассматриваемой темы или обобщения полученных автором результатов.
Приложения помещают после списка источников в порядке их упоминания в тексте. 
Общий объем магистерской диссертации – не более 100 страниц печатного текста. Приложения в общий объём работы не входят.
Магистрант, выполнивший все требования плана, а также установленный объем научно-исследовательской работы в соответствии с индивидуальным планом работы и прошедший практику, допускается к итоговой аттестации, которая предусматривает публичную защиту магистерской диссертации. 

3.3  Организация защиты магистерской диссертации

Магистерская диссертация представляется на выпускающую кафедру за три недели до ее защиты в сброшюрованном виде (твердый переплет без металлических скоб) вместе с отзывом научного руководителя (Приложение М). 
В отзыве научного руководителя отражаются: 
· актуальность темы; 
· конкретное личное участие автора в разработке положений и получении результатов, изложенных в магистерской диссертации, оценка достоверность этих положений и результатов; 
· научная и практическая значимость результатов исследования; 
· апробация и масштабы использования основных положений и результатов работы; 
· оценка соответствия оформления магистерской диссертации заявленным требованиям; 
· возможность присвоения обучающемуся, осваивающему содержание образовательной программы высшего образования II ступени, соответствующей квалификации.

Для решения вопроса о допуске к защите магистерской диссертации проводится предварительная защита магистерской диссертации на заседании кафедры с обязательным участием научного руководителя. Допущенная заведующим кафедрой к защите магистерская диссертация направляется на рецензирование. 
Списки рецензентов магистерских диссертаций утверждаются ректором университета по представлению заведующего кафедрой не позднее одного месяца до защиты магистерской диссертации. 
Рецензентами могут назначаться лица из числа: профессорско-преподавательского состава других кафедр учреждения высшего образования; специалистов организаций и учреждений реального сектора экономики и социальной сферы, сотрудников научных учреждений; лиц из числа профессорско-преподавательского состава других учреждений высшего образования. 

В рецензии (Приложение Н) должны быть отмечены:
· актуальность темы магистерской диссертации; 
· логичность построения материала; 
· полнота и последовательность критического обзора и анализа литературы по теме магистерской диссертации; 
· полнота описания методики расчета или проведенных исследований, изложения собственных расчетных, теоретических и экспериментальных результатов, оценка достоверности полученных результатов;

· наличие аргументированных выводов по результатам выполнения магистерской диссертации; 
· практическая значимость магистерской диссертации, возможность использования полученных результатов; 
· недостатки и слабые стороны магистерской диссертации; 
· замечания по оформлению магистерской диссертации и стилю изложения материала.
Магистранту дается возможность ознакомиться с рецензией и отзывом научного руководителя не позднее 3 дней до защиты магистерской диссертации для подготовки ответов по существу сделанных замечаний.

К защите магистерской диссертации допускаются обучающиеся, при освоении содержания образовательных программ высшего образования II ступени полностью выполнившие учебный план специальности, индивидуальный план работы магистранта, сдавшие зачеты (дифференцированные зачеты), экзамены по учебным дисциплинам, а при освоении содержания образовательной программы высшего образования II ступени, формирующей знания, умения и навыки научно-педагогической и научно-исследовательской работы - кандидатские зачеты (дифференцированные зачеты), кандидатские экзамены по общеобразовательным дисциплинам, предусмотренные учебным планом, успешно прошедшие процедуру предварительной защиты на заседании кафедры. Основные результаты магистерской диссертации должны быть опубликованы как минимум в одном научном издании.
Порядок и регламент защиты магистерской диссертации устанавливаются председателем ГЭК и включают доклад обучающегося в магистратуре (15 - 20 минут) с использованием (по решению кафедры) информационных технологий, чтение отзыва (выступление) руководителя и рецензии на магистерскую диссертацию, вопросы членов комиссии и ответы обучающегося. 
При имеющихся замечаниях рецензента обучающийся должен ответить на них. Защита заканчивается предоставлением обучающемуся в магистратуре заключительного слова, в котором он вправе высказать свое мнение по замечаниям и рекомендациям, сделанным в процессе защиты магистерской диссертации.  
Результаты итоговой аттестации в форме защиты магистерской диссертации оцениваются отметками «защитил(а)» с отметкой в баллах по десятибалльной шкале или «не защитил(а)». Положительной является отметка «защитил(а)» с отметкой не ниже 4 (четырех) баллов. Отметка «не защитил(а)» является неудовлетворительной.

Магистрантам, не защитившим диссертацию на заседании ГЭК или не прибывшим на защиту диссертации по уважительной причине (документально подтвержденной), ректором может быть удлинен срок обучения до следующего периода работы ГЭК по защите магистерских диссертаций, но не более одного года.
Глава 4 
Требования к оформлению КУРСОВОЙ, ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ, МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ

4.1 Общие требования к оформлению работ 

Набор текста осуществляется с использованием текстового редактора Word. Устанавливаются следующие размеры полей: верхнего и нижнего – 20 мм, левого – 30 мм, правого – 10 мм. Абзацный отступ - 1,25 см.
Количество знаков в строке должно составлять 60-70, межстрочный интервал должен составлять 18 пунктов, количество текстовых строк на странице – 39-40. В случае вставки в строку формул допускается увеличение межстрочного интервала.

Для набора основного текста рекомендуется использовать шрифт «Times New Roman» размером 14 пунктов. Шрифт печати должен быть прямым, четким, черного цвета, одинаковым по всему объему текста работы. 
Повреждения листов, помарки и следы прежнего текста не допускаются. Опечатки и графические неточности, обнаруженные в тексте, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным или рукописным способом. 
Вписывать в отпечатанный текст отдельные слова, формулы, условные знаки, а также выполнять иллюстрации следует черными чернилами (пастой, тушью). Для выполнения иллюстраций разрешается использовать графические редакторы, фотографии, ксерокопии и т.п.

Печатается работа с использованием принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм). Допускается представлять таблицы и иллюстрации на листах формата А3 (297х420 мм).
Заголовки структурных частей "Оглавление", "Введение", "Общая характеристика работы", "Глава", "Заключение", " Список использованных источников ", "Приложения" печатают прописными буквами в середине строк, используя полужирный шрифт с размером на 1-2 пункта больше, чем шрифт в основном тексте (15-16 пунктов). Так же печатают заголовки глав.
        Заголовки разделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзацного отступа полужирным шрифтом с размером на 1-2 пункта больше, чем в основном тексте.

         Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом с размером шрифта основного текста.

         Пункты, как правило, заголовков не имеют. При необходимости заголовок пункта печатают с абзацного отступа полужирным шрифтом с размером шрифта основного текста в подбор к тексту.

         В конце заголовков глав, разделов и подразделов точку не ставят. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой (точками). В конце заголовка пункта ставят точку.

Переносы слов в заголовках глав, разделов, подразделов и пунктов не допускаются. 

          Расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта) и текстом должно составлять 2-3 межстрочных интервала. Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в 1,5-2 межстрочных интервала. Расстояние между заголовком и текстом, после которого заголовок следует, может быть больше, чем расстояние между заголовком и текстом, к которому он относится.

	Пример:

	Глава 2 

Анализ эффективности инвестиционной деятельности ОАО «Славнефть»

2.1 Организационно-экономическая характеристика ОАО «Славнефть»
Текст работы……………………….




Каждую структурную часть работы следует начинать с нового листа.

Нумерация страниц работы и приложений, входящих в ее состав, должна быть сквозная. Страницы работы нумеруются арабскими цифрами, проставляемыми в центре нижней части листа без точки в конце.

Первой страницей дипломной работы является титульный лист. Номер страницы на титульном листе, задании и реферате не ставится, но включается в общую нумерацию страниц.
4.2 Нумерация страниц, разделов и подразделов
Нумерация страниц, глав, разделов, подразделов, рисунков, таблиц, фор​мул и приложений дается арабскими цифрами без знака №..
Первой страницей работы является титульный лист. Титульный лист, задание на выполнение дипломной работы (план подготовки магистерской дис​сертации) не нумеруются, но включаются в общую нумерацию страниц работы. Нумерация производится от центра, внизу страницы, без точки в конце.
Номер главы ставится после слова «ГЛАВА» без точки. Заголовок главы печатают с новой строки, следующей за номером главы.
Разделы нумеруются в пределах каждой главы. Номер раздела состоит из номера главы и порядкового номера раздела, разделенных точкой. Например: 1.2 (второй раздел первой главы).
Подразделы нумеруются в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из порядковых номеров главы, раздела и подраздела, разделенных точ​кой. Например: 1.2.3 (третий подраздел второго раздела первой главы).

            Пункты нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого подраздела. Номер пункта состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, пункта, разделенных точками, например: "4.1.3.2" (второй пункт третьего подраздела первого раздела четвертой главы). Номера пунктов выделяют полужирным шрифтом.

         Заголовок главы печатают с новой строки, следующей за номером главы.     

        Заголовки разделов, подразделов, пунктов приводят после их номеров через пробел. Пункт может не иметь заголовка.

Заголовки разделов, подразделов, пунктов приводят после их номеров че​рез пробел. Слова «раздел», «подраздел» не используются.
В конце нумерации глав, разделов, подразделов, пунктов, а также их за​головков точку не ставят. Например: «2.3 Основные направления совершен​ствования инвестиционной деятельности предприятия».
4.3 Изложение текста работы
Текст должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. В пояснительной записке должны применяться научно-технические термины, обозначения, определения, установленные стандартами или общепринятые в научно-технической и экономической литературе. Если в пояснительной записке принята особая система сокращения слов или наименований, то в ней должен быть приведен перечень принятых сокращений. 

В тексте не допускается:

· применять произвольные словообразования;

· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской (белорусской) орфографии, стандартами, а также в данном документе;

· сокращать обозначение единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в таблицах и расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки;

· применять математические знаки: +, - , <, >, =, %, №, и другие без числовых или буквенных значений;

· применять индексы стандартов, технических условий без регистрационного номера.

Числовые значения величин одного наименования следует указывать с одинаковым округлением.

Допускается количество цифр до запятой не более 4-х и после запятой не более 3-х. 

4.3.1 Иллюстрации

            Иллюстрации (фотографии, рисунки, чертежи, схемы, диаграммы, графики, карты и другое) и таблицы служат для наглядного представления в работе характеристик объектов исследования, полученных теоретических и (или) экспериментальных данных и выявленных закономерностей. Не допускается одни и те же результаты представлять в виде иллюстрации и таблицы.
Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.
Иллюстрации, которые расположены на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц. Если их размеры больше формата А4, их размещают на листе формата A3 и учитывают как одну страницу.
Иллюстрации должны быть четкими. Фотографии размером меньше А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.
Иллюстрации обозначают словом «Рисунок» и нумеруют последовательно в пределах каждой главы. Номер иллюстрации состоит из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например: Рисунок 1.2 (второй рисунок первой главы).

Если в главах работы приведено лишь по одной иллюстрации, то их нумеруют последовательно в пределах работы в целом. Например: Рисунок 1, Рисунок 2.
Если в работе приведена только одна иллюстрация, то ее не нумеруют и слово «Рисунок» не пишут.

        Иллюстрации, как правило, имеют наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст), располагаемые по центру страницы. Пояснительные данные помещают под иллюстрацией, а со следующей строки – слово «Рисунок», номер и наименование иллюстрации, отделяя знаком тире номер от наименования. Точку в конце нумерации и наименование иллюстрации  не ставят. Не допускается перенос слов в наименовании рисунка. Слово «Рисунок», его номер и наименование иллюстрации печатают полужирным шрифтом, причем слово «Рисунок», его номер, а также пояснительные данные к нему – уменьшенным на 1 – 2 пункта размером шрифта.

Например:

	 

(Изображение схемы, графика или диаграммы)

 


Подрисуночный текст

Рисунок 2.1 ‑ Корпоративная система управления проектами
При ссылке на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 3.2».

4.3.2 Таблицы

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей.

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а, при необходимости – в приложении. 
Таблицы следует нумеровать в пределах главы арабскими цифрами. Номер таблицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой, например, «Таблица 3.2».

На все таблицы в работе должны быть сделаны ссылки по тексту. При ссылках на таблицу следует писать «… по таблице 2.1».

Каждая таблица должна иметь краткий заголовок, который состоит из слова «Таблица», ее порядкового номера и названия, отделенного от номера знаком тире. Название таблицы должно отражать ее содержание. Заголовок следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа.

Пример:
Таблица 2.1 – Показатели производственно-хозяйственной деятельности предприятия
	Боковик
	
	
	
	Заголовки граф

	
	
	
	
	
	
	Подзаголовки граф

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Строки

	
	
	
	
	
	
	


Боковик (графа для заголовков) 
Графы (колонки)
При переносе части таблицы на другую страницу над другими частями слева пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера таблицы. Над последней частью таблицы слева пишут слова «Окончание таблицы» с указанием номера таблицы.

В случае переноса части таблицы на другую страницу следует нумеровать арабскими цифрами графы таблицы, не повторяя их наименования.

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят.

Текст таблицы допускается уменьшать на 1-2 пункта по сравнению с основным текстом работы.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.

Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не рекомендуется. Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда на них имеются ссылки в тексте, а также при делении таблицы на части, при переносе таблицы на следующую страницу.

Таблицу с небольшим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть рядом с другой на одной странице, отделяя их друг от друга двойной линией и повторяя в каждой части головку таблицы. При боль​шом размере головки допускается не повторять ее во второй и последующих частях, заменяя ее соответствующими номерами граф. При этом графы нуме​руются арабскими цифрами.
Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух или более слов, то при первом повторении его заменяется словами «То же», а далее - кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и иных символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводятся, то в ней ста​вится прочерк.
4.3.3 Формулы

Уравнения и формулы выделяются из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы и уравнения оставляю по одной свободной строке. Пояснения символов и числовых коэффициентов формул должны быть приведены непосредственно под формулой, если они не пояснялись ранее в тексте.

Формулы должны нумероваться в пределах главы арабскими цифрами, которые записываются на уровне формулы справа в круглых скобках. Номер формулы состоит из номера главы и порядкового номера формулы, разделенных точкой.
	Пример:

	
[image: image1.wmf]100
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                                                                    (3.1)

где      R - рентабельность, процент;

           П - прибыль, млн.руб/год;

           TC – суммарные затраты, млн.руб/год.




Если формула или уравнение не умещаются в одну строку, они должны быть перенесены после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х) и деления (:). При этом повторяют знак в начале следующей строки. 
Ссылки на формулу или уравнение по тексту дают в скобках, например: «... в формуле (3.1)».

4.3.4 Примечания

При необходимости в работе приводят примечания, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала.

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или таблицы, к которым относятся эти примечания. Слово «Примечание» пишется с прописной буквы с абзаца. Если примечание одно, то его не нумеруют. После слова «Примечание» ставится тире и приводится текст самого примечания, начиная с прописной буквы. Слово «Примечание» и его содержание печатаются шрифтом с размером 12 пунктов.
	Пример:

	Примечание – ______________________________________________


В случае нескольких примечаний каждое из них печатается с новой строки с абзацного отступа и нумеруют по порядку арабскими цифрами. Точка в конце номера не ставится.
	Пример:

	Примечания:

1

2




Примечание к таблице помещают в конце таблицы под линией, обозначающей окончание таблицы.

4.3.5 Сноски и ссылки

Если в работе необходимо пояснить отдельные данные, то эти данные следует обозначать надстрочным знаком сноски, который выполняют непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Сноска обозначается арабскими цифрами со скобкой, вместо цифр допускается выполнять сноски знаком «звездочка». Применение более четырех звездочек не допускается.

Сноски в тексте располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они были обозначены, и отделяют от основного текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны.

При написании работы обязательно давать ссылки на использованные литературные источники. Ссылки должны нумероваться арабскими цифрами по порядку упоминания в тексте в соответствии с библиографическим списком и помещаться в квадратные скобки, например – [11].

В работе допускаются ссылки на главы, разделы и подразделы самой работы, например, «… согласно главы 1», а также на действующие государственные стандарты, нормативные правовые акты и другие документы при условии, что они полностью и однозначно определяют соответствующие требования.

Ссылаться следует на документ в целом или его разделы и приложения без указания года утверждения и наименования, например: «… в соответствии с СТБ 1.1». В конце работы приводится список ссылочных нормативных документов с обозначениями, годами утверждения и наименованиями в виде отдельной рубрики списка использованных источников по форме, приведенной ниже. 

Пример:
	Обозначение и наименование документа
	Номер раздела, подраздела, пункта, приложения,

в котором находится материал, отмеченный в ссылке

	1 СТБ 1.1-2001 Государственная система

стандартизации Республики Беларусь.

Термины и определения
	8.4.11


4.4  Список использованных источников

В конце работы в разделе «Список использованных источников» приводят сведения об использованной литературе.
Сведения об источниках располагают в порядке появления ссылок в тексте или в алфавитном порядке фамилий первых авторов или названий. 
При использовании сведений из источника с большим количеством страниц автор должен указать в том месте работы, где дается ссылка на этот источник, номера страниц, иллюстраций, таблиц, формул, уравнений, на которые дается ссылка в работе. Например: «[14, с. 26, таблица 2]» (здесь 14 – номер источника в списке использованной источников, 26 – номер страницы, 2 – номер таблицы).

В списке использованных источников сведения об источниках нумеруют арабскими цифрами. Сведения об источниках печатают с абзацного отступа. В списке использованных источников после номера ставится точка. 
При формировании списка использованной источников в алфавитном порядке он представляется в виде трех частей. В первой части представляются библиографические источники, в которых для описания используется кириллица, во второй части – латиница, в третьей – иная графика (например: иероглифы, арабское письмо). Если для описания используется иная графика, то после необходимых библиографических данных на языке оригинала в скобках приводится их перевод на русский язык.
В список использованных источников включаются публикации всех видов: патентные материалы, отчеты по НИР, проспекты выставок и т.п. Ссылки на неопубликованные материалы не допускается. 

Пример библиографического описания изданий приведен в приложении Н.

4.5 Оформление приложений 

Материал, дополняющий текст работы, помещается в приложениях, которые оформляют как продолжение пояснительной работы. 

Допускается оформлять приложение на листах формата А3.

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и его обозначение. Приложения обозначают заглавными буквами русского (белорусского) алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ; латинского алфавита - за исключением букв I и O.

Если в работе одно приложение, оно обозначается следующим  образом: «Приложение А».

Приложение должно иметь заголовок, который записывают с новой строки по центру листа строчными буквами (кроме первой, которая должна быть заглавной). Слово «Приложение», его обозначение и заголовок печатаются полужирным шрифтом с размером 14 пунктов.

В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки, например, «… в приложении А». 

Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте.

Текст каждого приложения может быть разделен на части, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится буквенное обозначение этого приложения.

Все приложения должны быть перечислены в содержании пояснительной записки с обозначениями и наименованиями. 
Иллюстрации и таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. 

Например: 

«Рисунок А.3 – ............»

«Таблица А.1 – .............».
ПРИЛОЖЕНИЕ А

Образец титульного листа курсовой работы
Учреждение образования Федерации профсоюзов Беларуси

«Международный университет «МИТСО»
Рег. № __________                                                                            Кафедра ___________________ 

Дата _________20____ 
КУРСОВАЯ РАБОТА
на тему ____________________________________________________ 
по дисциплине ______________________________________ 

	Основные замечания: __________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

Отметка о допуске курсовой работы к защите:______________________________ 

Дата: ______________ 20____ 

Подпись научного руководителя: ______________/______________________


	Студент: ____________________ 

(подпись) 

____________________________ 

(Ф.И.О. – полностью) 

Курс _____, группа ___________ 

Факультет __________________ 

Специальность ______________ 

___________________________ 

Научный руководитель: 

____________________________ 

(должность, ученая степень, ученое звание) 

____________________________ 

____________________________ 

(Ф.И.О. – полностью)


                                                               Минск 20___
ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Образец заявления о закреплении темы дипломной работы
Заведующему кафедрой 

___________________________ 

(название кафедры) 

___________________________ 

(Ф.И.О. заведующего кафедрой) 

Студента ___ курса, группы №__ 

факультета __________________ 

_____________ формы обучения 

____________________________ 

(Ф.И.О. студента – полностью) 

____________________________ 

(номер телефона дом. и моб.) 

_________________________________ 

(адрес проживания) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить мне тему дипломной работы: 

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Назначить научного руководителя 

__________________________________________________________________
___________ 20_____                                                  _______________________ 

                                                                                                                                  (подпись обучающегося) 

___________________________ 

                                                                                                                                      (подпись зав. кафедрой) 

ПРИЛОЖЕНИЕ В
Образец задания по подготовке дипломной работы
Учреждение образования Федерации профсоюзов Беларуси

«Международный университет «МИТСО»
ЗАДАНИЕ ПО ПОДГОТОВКЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
студенту___________________________________________________________

1. Тема работы _____________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ утверждена приказом от __________20____ №_________ 

2. Срок сдачи студентом законченной работы: __________________________ 

3. Исходные данные к работе: ________________________________________ 

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
4. Перечень подлежащих разработке в дипломной работе вопросов или краткое содержание дипломной работы: 

а)_________________________________________________________________
б)_________________________________________________________________
в)_________________________________________________________________
г)_________________________________________________________________

5. Перечень графического материала:__________________________________ 

__________________________________________________________________
6. Консультанты с указанием относящихся к ним разделов работы: 

__________________________________________________________________
  7.  Календарный график написания дипломной работы
	Наименование этапов выполнения дипломной работы
	Срок выполнения этапа
	Отметка руководителя о выполнении

	Введение и 1 глава
	
	

	2  глава
	
	

	3 глава
	
	

	Получение отзыва 
	
	

	Подготовка презентации 
	
	


8. Дата выдачи задания: _____________________________________________ 

Кафедра ___________________________________________________________ 
УТВЕРЖДАЮ: 

зав. кафедрой ________________/________________________ 

                                                   (подпись)

руководитель ________________/________________________ 

                                                   (подпись) 

Задание принял к исполнению: 

студент ________________/________________________ 

ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Образец титульного листа дипломной работы
Учреждение образования Федерации профсоюзов Беларуси

«Международный университет «МИТСО»

Факультет __________________

                                   (название факультета)

Кафедра __________________

                                     (название кафедры)

Допущена к защите: 

______________________ 

(подпись зав. кафедрой) 

зав. кафедрой __________ 

______________________ 

(название кафедры) 

______________________ 

(ученая степень, ученое звание) 

______________________ 

(Ф.И.О.) 

___________ 20_____ 

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА
__________________________________________________________________
(название темы)
Автор: ______________________

(подпись)

___________________________

(Ф.И.О. – полностью)

Курс ______, группа № _______

Специальность: _____________

Научный руководитель:

____________________________

(должность, ученая степень, ученое звание)

____________________________

                                                                                                     (Ф.И.О. – полностью) 

Нормоконтролер                             (подпись)



Ф.И.О. – полностью
Минск 20___
ПРИЛОЖЕНИЕ Д
Образец оглавления

РЕФЕРАТ

Введение
Глава 1 Теоретико-методологические аспекты повышения прибыли на предприятии
1.1 Прибыль предприятия: ее сущность и виды
1.2 Планирование, формирование и распределение прибыли
1.3 Характеристика стратегий увеличения прибыли
Глава 2 Анализ управления прибылью на предприятии 
2.1 Общая характеристика предприятия ………. и  анализ основных финансово-экономических показателей
2.2 Анализ прибыли предприятия
2.3 Распределение прибыли на предприятии
Глава 3 Стратегии формирования и увеличения прибыли на предприятии 
3.1 Анализ факторов, влияющих на формирование прибыли предприятия
3.2 Разработка и обоснование мероприятий по совершенствованию процесса управления прибылью на предприятии
Заключение
Список использованных источников
Приложения



Приложение Е
Образец оформления реферата к дипломной работе
РЕФЕРАТ

Дипломная работа: ___ с., ___ рис., ___ табл., ___ источник, ___ прил.

Ключевые слова дипломной работы……..

Объект исследования  ……
Предмет исследования……

Цель дипломной работы …
Методы исследования….

В процессе выполнения работы проведены следующие исследования (разработки) …

Элементами научной новизны (практической значимости) полученных результатов являются …

Областью возможного практического применения являются…

Студент-дипломник подтверждает, что приведенный в дипломной работе расчетно-аналитический материал объективно отражает состояние исследуемого процесса (разрабатываемого объекта), все заимствованные из литературных источников теоретические и методологические положения и концепции сопровождаются ссылками на их авторов.

                                                                                          _________________

                                                                                                             (подпись студента)

ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
Образец отзыва научного руководителя о дипломной работе
ОТЗЫВ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ
о дипломной работе студента(ки) факультета ___________________

Учреждения образования Федерации профсоюзов Беларуси

«Международный университет «МИТСО»

__________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. – полностью)

специальность ______________________________________________________

со специализацией ____________________________________________________

курс____, № группы ______, форма обучения _____________________________ 

выполненной на тему _________________________________________________ 

Заключение научного руководителя 

Дипломная работа может быть ______________________________ к защите. 
(отметка о допуске к защите)

Студент _____________________________________________________________ 
(Ф.И.О. – полностью)

__________________________________________________________________
    (заслуживает, не заслуживает присвоения квалификации … )

Научный руководитель дипломной работы: __________________________________________________________________ 

(должность и место работы, ученая степень и звание)

_____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. – полностью)

Отзыв должен отражать: 
актуальность темы дипломной работы; 

объем выполнения задания;

степень самостоятельности и инициативности студента; 

умение студента пользоваться специальной литературой; 

способности студента к исследовательской, организационной и практической  работе; 

возможность использования полученных результатов на практике;

возможность присвоения выпускнику соответствующей квалификации.

ПРИЛОЖЕНИЕ И
Образец рецензии на дипломную работу
РЕЦЕНЗИЯ
на дипломную работу студента
Учреждения образования Федерации профсоюзов Беларуси

«Международный университет «МИТСО»

____________________________________________________________ 

(Ф.И.О. – полностью)

выполненной на тему ____________________________________________________________
Рецензент дипломной работы______________________________________
                                                                   (должность и место работы, ученая степень, ученое звание)

__________________________________________________________________
(Ф.И.О. – полностью)

_____________20___                                                           ___________________

                                                                                                                      (подпись)

Подпись рецензента, работающего в сторонней организации, должна быть заверена в установленном порядке. 
В рецензии отмечаются: 
актуальность темы дипломной работы; 

степень соответствия содержания дипломной работы заданию; 

логичность построения материала; 

полнота и последовательность критического обзора и анализа литературы по теме дипломной работы; 

полнота описания проведенных исследований, изложения собственных теоретических и экспериментальных результатов, отметка достоверности полученных выражений и данных; 

наличие аргументированных выводов по результатам дипломной работы; 

практическая значимость дипломной работы, возможность использования полученных результатов;

недостатки и слабые стороны дипломной работы; 

замечания по оформлению работы, стилю изложения материала; 

оценка дипломной работы по десятибалльной шкале.

ПРИЛОЖЕНИЕ К
Образец титульного листа магистерской диссертации
Учреждение образования Федерации профсоюзов Беларуси

«Международный университет «МИТСО»

УДК ______                                                                             На правах рукописи 
___________________________________________

(Ф.И.О. автора – полностью)

МАГИСТЕРСКАЯ ДИССЕРТАЦИЯ
на тему: _____________________________________________________

(название темы)

___________ «_____________________»

(шифр) (название специальности)

Научный руководитель: 

____________________________ 

(ученая степень, ученое звание) 

____________________________ 

(Ф.И.О. – полностью
Минск 20___

ПРИЛОЖЕНИЕ Л
Пример структуры магистерской диссертации по теме
ОРГАНИЗАЦИОННО-ЭКОНОМИЧЕСКИЕ МЕХАНИЗМЫ ЛИЗИНГА В СФЕРЕ МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
(НА ПРИМЕРЕ ООО «ИНТЕГРАЛ»)
ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОТЫ
ВВЕДЕНИЕ 

ГЛАВА 1 ЛИЗИНГ В СИСТЕМЕ ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МАЛЫХ ПРОМЫШЛЕННЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ 

1.1. Сущность лизинга и многообразие лизинговых отношений 

1.2. Комплекс организационно-экономических механизмов лизинга в системе лизинговых отношений 

1.3. Проблемы применения лизинга малыми промышленными предприятиями на современном этапе развития лизинговых отношений 

ГЛАВА 2 АНАЛИЗ КОМПЛЕКСА ОРГАНИЗАЦИОННО-ЭКОНОМИЧЕСКИХ МЕХАНИЗМОВ ЛИЗИНГА В ООО «ИНТЕГРАЛ» 

2.1.Особенности функционирования малого предприятия 

2.2. Анализ комплекса организационно-экономических механизмов лизинга в организации 

2.3.Основные проблемы использования лизинга в организации 

ГЛАВА 3 ФОРМИРОВАНИЕ ПРОЦЕССА ПРИНЯТИЯ УПРАВЛЕНЧЕСКИХ РЕШЕНИЙ В ИСПОЛЬЗОВАНИИ ЛИЗИНГА В ООО «ИНТЕГРАЛ» 

3.1. Совершенствование процесса принятия управленческого решения о применении лизинга (на основе производственной функции) 

3.2. Выбор метода оценки эффективности лизинга в организации 

3.3.Оценка эффективности лизинга с учетом особенностей налогообложения 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

ПРИЛОЖЕНИЯ
ПРИЛОЖЕНИЕ М
Образец отзыва научного руководителя
 о магистерской диссертации
ОТЗЫВ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ
о магистерской диссертации студента(ки) магистратуры

Учреждения образования Федерации профсоюзов Беларуси

«Международный университет «МИТСО»

____________________________________________________________ 

(Ф.И.О. – полностью)

выполненной на тему ____________________________________________________________
Заключение научного руководителя 
Магистерская диссертация может быть ________________________к защите. 
                                                                       (отметка о допуске к защите)

Студент магистратуры __________________________________________________________________ 

                                                                    (Ф.И.О. – полностью) 

__________________________________________________________________
(заслуживает, не заслуживает присвоения степени «магистр» по специальности  ____________«_________»)
Научный руководитель магистерской диссертации: 

__________________________________________________________________
(должность и место работы, ученая степень и звание)

_____________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. – полностью)
Отзыв должен отражать: 
актуальность темы; 

степень личного участия автора в разработке положений, изложенных в магистерской диссертации; 

достоверность положений и результатов; 

степень новизны, научную и практическую значимость результатов исследования; 

заключение о соответствии (несоответствии) предоставленной работы требованиям, предъявляемым к магистерским диссертациям; 

возможность присвоения студенту магистратуры степени «магистр» по соответствующей специальности.
ПРИЛОЖЕНИЕ Н
Образец рецензии на магистерскую диссертацию
РЕЦЕНЗИЯ
на магистерскую диссертацию студента магистратуры

Учреждения образования Федерации профсоюзов Беларуси

«Международный университет «МИТСО»

____________________________________________________________ 

(Ф.И.О. – полностью)
выполненной на тему ____________________________________________________________
Рецензент магистерской диссертации: 

__________________________________________________________________
(должность и место работы, ученая степень, ученое звание)

__________________________________________________________________
(Ф.И.О. – полностью)

______________20____                                                      ___________________ 

                                                                                                                                                                 (подпись)

Подпись рецензента, работающего в сторонней организации, должна быть заверена в установленном порядке. 

В рецензии отмечаются: 
актуальность темы магистерской диссертации; 

степень соответствия содержания магистерской диссертации ее названию; 

логичность построения пояснительной записки магистерской диссертации; 

наличие по теме критического обзора литературных источников, его полнота; 

оценка достоверности полученных результатов, их практическая значимость; 

наличие аргументированных выводов; 

замечания по содержанию, оформлению магистерской диссертации и стилю изложения материала; 

самостоятельность выполнения; 

оценка магистерской диссертации по десятибалльной шкале.

Приложение П
Примеры библиографического описания изданий

	Характеристика источника
	Пример оформления

	Один, два или три автора
	Дадалко, С.В. Внешнеэкономическая деятельность: курс лекций для студентов экономических специальностей высших учебных заведений / С.В. Дадалко, З.Н. Козловская – Минск: БНТУ, 2008. – 243с. 

Дайнеко, А.Е. Экономика Беларуси в системе всемирной торговой организации / А.Е. Дайнеко, Г.В. Забавский, М.В. Василевская; под ред. А.Е. Дайнеко. – Минск: Ин-т аграр. экономики, 2004. – 323 с. 

	Более трех авторов
	Национальная экономика Беларуси: Потенциалы. Хозяйственные комплексы. Направления развития. Механизмы управления: Учеб пособие / В.Н. Шимов, Я.М. Александрович, А.В. Богданович и др.; Под общ. ред. В.Н. Шимова. – Минск: БГЭУ, 2005 – 844с.

	Многотомное издание
	Головачев, А.С. Экономика предприятия / А.С. Головачев. В 2. ч. Учеб.пособие.-Мн.: Выш.шк., 2008.– 464 с.

	Отдельный том в многотомном издании
	Иконников, А.В. Архитектура ХХ века. Утопии и реальность / А.В. Иконников. В 2 т. Т.1. – М.: Прогресс-Традиция, 2001. – 655 с.

	Сборник статей, трудов
	Альтернативы развития и инновации в педагогике, экономике, праве, культурологии и социологии: Сборник научных статей по итогам научно-практической конференции, г.Волгоград, 9-10 июня 2015 г./ Под ред. д.э.н., проф. И.Е.Бельских. – Волгоград: Волгоградское научное издательство, 2015.-170 с.

	Стандарт
	СТБ 5.3.08-2003. Национальная система сертификации Республики Беларусь. Порядок проведения сертификации услуг химической чистки и крашения. – Введ. 01.11.03. –Мн.: БелГИСС: Госстандарт Беларуси, 2003. – 20 с.

	Статья из журнала
	Морозов, С.Г. Экономическая эффективность технологических инноваций на тепловых и атомных электростанциях/ С.Г.Морозов//Весник Белорусскго государственного экономического университета. – 2014. – №2. – с.59-66.

	Статья из газеты
	Тарасов, В. Банки увеличивают кредитный портфель//Белорусы и рынок, 2014, №4, с.8



	Тезисы докладов и материалы конференций
	Белорусский бизнес: внешние и внутренние факторы успеха: Материалы 65-й студенческой научно-технической конференции Белорусского национального технического университета, БНТУ, 2009 – с. 195

	Электронные ресурсы локального доступа
	Цветков, В. Я. Компьютерная графика: Рабочая программа для студентов заоч. формы обучения геодез. и др. специальностей [Электронный ресурс] / В.Я. Цветков. – Электрон. дан. и прогр. – М.: МИИГАиК, 1999 – 1 дискета. – Систем. требования: IBM PC, Windows 95, Word 6.0. – Загл. с экрана. – № гос. регистрации 0329900020.

	Электронные ресурсы удаленного доступа
	Национальный Интернет-портал Республики Беларусь [Электронный ресурс] / Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – Режим доступа : http://www.pravo.by. – Дата доступа : 25.01.2016. 

	Автореферат диссертации 


	Иволгина, Н.В. Оценка интеллектуальной собственности : на примере интеллектуальной промышленной собственности : автореф. дис. ... канд. экон. наук : 08.00.10 ; 08.00.05 / Н.В. Иволгина ; Рос. экон. акад. – М., 2005. – 26 с. 

	Диссертация 


	Анисимов, П.В. Разработка инновационного механизма оплаты труда в строительстве на основе системы грейдов и KPI: дис. ... канд. экон. наук : 12.00.01 / П.В. Анисимов. – Минск, 2005. – 163 л. 
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