АНКЕТА
	Вакансия
	

	Фамилия
	
	Место для фотографии

	Имя
	
	

	Отчество
	
	

	
	

	Дата и место рождения
	
	

	
	
	

	

	Адрес
	прописки
	

	
	проживания
	

	Контакты
	Дом. Тел.
	
	Моб. Тел.
	
	e-mail
	

	Семейное положение
	


	Состав семьи:

	Супруг(а)  

	ФИО полностью
	

	Дата рождения
	

	Адрес
	приписки
	

	
	проживания
	

	Контакты
	Дом. Тел.
	
	Моб. Тел.
	

	Место работы должность
	

	
	

	Дети

	ФИО полностью
	

	Дата рождения
	
	Род занятий
	

	ФИО полностью
	

	Дата рождения
	
	Род занятий
	

	Ближайшие родственники (мать, отец, братья, сестры)

	Степень родства
	ФИО полностью
	Дата рождения
	Дом. адрес, телефон
	Место работы, должность, телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Отношение к воинской обязанности
	


	Образование 

(высшее, незаконченное высшее, среднее специальное и т.д.)
	

	Учебное заведение
	

	Факультет/ специальность
	
	Квалификация по диплому
	

	Период обучения
	
	Форма обучения (бюджетная/платная, дневная/заочная)
	

	Дополнительное образование

(курсы, тренинги, семинары)

	Дата
	Название учебного заведения
	Название курса

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	Навыки владения иностранными языками

	Название языка
	Степень владения

	
	Владею свободно
	Разговорный
	Со словарем

	
	
	
	

	
	
	
	

	Навыки владения компьютером

	Название программного продукта
	Степень владения

	
	Профессионально
	Опытный пользователь
	Пользователь

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Профессиональный опыт

	Последнее место работы

	Организация (название, сфера деятельности)
	

	Адрес, телефон организации
	

	Период работы
	

	Должность
	

	Функциональные обязанности (подробно)
	

	Реальный среднемесячный доход
	

	Причина ухода (фактическая)
	

	Предпоследнее место работы

	Организация (название, сфера деятельности)
	

	Адрес, телефон организации
	

	Период работы
	

	Должность
	

	Функциональные обязанности (подробно)
	

	Реальный среднемесячный доход
	

	Причина ухода (фактическая)
	

	Другие места работы

	Период работы
	Название компании, сфера деятельности, функциональные обязанности
	Должность
	Причина увольнения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Рекомендации

	ФИО
	Место работы
	Занимаемая должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


	Пожелания к новому месту работы

	Должность
	Уровень оплаты

	
	На исп. срок
	После исп. срока
	После года работы
	В перспективе

	
	
	
	
	


	Дополнительная информация

	Отметьте, что Вам не нравилось (не нравится) в Вашей предыдущей работе:
	
	Низкая зарплата

	
	
	Неудовлетворительный психологический климат в коллективе

	
	
	Сложные отношения с руководством

	
	
	Нет перспективы должностного роста

	
	
	Чрезмерно высокие требования руководства

	
	
	Сверхурочная работа

	
	
	Нет чувства «хозяина положения» на рабочем месте

	
	
	Что-то другое (напишите)

	

	Что для Вас важно в Вашей работе? (отметьте цифрами в порядке убывания значимости от 1-«наиболее значимо», чем больше число – тем меньше значимость)

	заработная плата
	
	солидность и стабильность фирмы
	

	перспектива должностного роста
	
	направление деятельность фирмы
	

	возможность получить необходимый опыт
	
	условия труда на рабочем месте
	

	возможность повысить свой профессиональный уровень
	
	возможность сделать себе имя
	

	возможность проявить свои способности
	
	работа в кругу единомышленников
	

	творческий характер труда


	
	что-то еще (укажите, что именно)
	

	


	Я (                                                                           ) выражаю согласие на проверку всех предоставленных мною данных.


	Дата
	
	
	Подпись
	


1

